Finanziato
dall'Unione europea I LA SCUOLA - B ltaliadomani
- ™ FUTUWIRA PERUTALAD pomant -IE [taliadomani

Ministero dell’Istruzione e del Merito
Istituto Comprensivo Tavernerio
Via Risorgimento, 22 - 22038 TAVERNERIO (CO) - Tel. 031.426265
Sito web: www.ictavernerio.edu.it - Mail: coic817001@istruzione.it - PEC: coic817001@pec.istruzione.it
C.F: 80019180134 — Cod. Ministeriale: COIC817001 — Codice Univoco Fatturazione: UFN70S

Prot. nr. 0000667/1.4 Tavernerio, 05.02.2026

Oggetto: Richiamo a una corretta gestione delle comunicazioni e alla tutela della riservatezza
degli alunni

Gentili Docenti,

con la presente si ritiene opportuno richiamare [lattenzione di tutto il personale docente
sullimportanza di una gestione attenta e corretta delle comunicazioni, in particolare quando esse
riguardano situazioni individuali riferibili agli alunni.

Si ricorda che le informazioni personali relative agli studenti, comprese quelle attinenti al loro
comportamento, al benessere psico-fisico, alle esigenze educative o a specifiche situazioni familiari,
devono essere trattate esclusivamente nell’ambito delle funzioni istituzionali e condivise solo
con i soggetti che, per ruolo e competenze, risultano direttamente coinvolti nel percorso
educativo e didattico dell’alunno.

\

In tale prospettiva, & necessario evitare I'invio di comunicazioni contenenti dati personali o
valutazioni individuali a destinatari che non siano formalmente titolati a riceverle, quali, a titolo
esemplificativo, rappresentanti di classe o altri genitori, anche quando l'intento sia quello di favorire
soluzioni organizzative o collaborative.

Analogamente, occorre prestare particolare attenzione all’'uso delle mailing list e alla messa in copia
di piu destinatari, privilegiando canali e modalita di comunicazione adeguati e proporzionati.

Si ribadisce che il rispetto dei principi di riservatezza, minimizzazione e necessita del trattamento dei
dati personali costituisce parte integrante delle responsabilita professionali del personale scolastico e
rappresenta una tutela non solo per gli alunni e le loro famiglie, ma anche per i docenti e per
I'lstituzione nel suo complesso.

Si confida nella consueta collaborazione di tutti affinché la gestione delle comunicazioni avvenga
sempre con la dovuta attenzione e nel pieno rispetto delle regole vigenti, nell’interesse prioritario del
benessere degli studenti e del clima educativo della scuola.

Cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Flavio Pavoni
Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993
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