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REGOLAMENTO SCUOLA PRIMARIA DI ALBESE - PLESSO DI ALBESE CON CASSANO

Ingresso all’inizio delle lezioni

Gli alunni che usufruiscono dei servizi prescuola, pedibus e scuolabus, fino alle ore 8:25 vengono vigilati

dal personale preposto dal Comune (accompagnatori dello scuolabus, pedibus ed educatrice del

prescuola), che li accompagnano dalle insegnanti in servizio nel corridoio antistante la cavea.

In caso di ritardo degli scuolabus, gli accompagnatori dello scuolabus |i affideranno ai collaboratori

scolastici.

Alle ore 8:25 le insegnanti prendono servizio e accolgono i propri alunni nel luogo indicato e i

accompagnano in classe.

Alle ore 8.30 viene aperto il cancello principale della scuola da un collaboratore che accoglie i bambini e

vigila il loro ingresso lungo il vialetto cosi diversificato per le varie classi:

- Classi 4”e 5~ porta-vetrata alla sinistra del vialetto con accesso diretto al corridoio delle classi 4™e
5~y

- Classi 3™ porta vetrata centrale,

- Classi 1™ e 2~ porta vetrata alla destra del vialetto con accesso diretto al corridoio delle 1 e 2/,

Intervallo

L'intervallo si svolge dalle ore 10:20 alle ore 10:40, in classe e/o nello spazio antistante |'aula e/o in
giardino. La merenda verra consumata al proprio banco e solo successivamente si andra in atrio o in
giardino a giocare. I docenti che terminano il loro servizio alle ore 10:30 consegnano gli alunni ai
colleghi che lo iniziano.

L'insegnante non puo abbandonare gli alunni prima che il collega subentri.

Quando le condizioni meteorologiche sono idonee, gli alunni possono trascorrere l'intervallo in giardino,
negli spazi definiti per ciascuna classe e fascia di eta, sotto la vigilanza delle insegnanti.

Sono consentiti giochi organizzati e non pericolosi, tali da non ledere la propria e I'altrui incolumita.

Al fine di consentire lo svolgimento dell’intervallo all’aperto, negli spazi verdi di pertinenza della scuola,
€ obbligatorio garantire il cambio delle scarpe al rientro in classe, ove le condizioni del terreno lo
richiedano al fine di mantenere pulita I'aula al rientro (scuola dell'Infanzia e Scuola Primaria).

E’ consentito indossare ciabatte nelle ore scolastiche.

Uso dei servizi igienici
Gli alunni accedono ai servizi igienici di norma durante l'intervallo.

Qualora essi chiedano di usufruire del bagno nel corso delle attivita didattiche, i docenti autorizzeranno
gli alunni ad uscire uno per volta e consentiranno l'uscita al successivo solo dopo il rientro del
precedente.

Le insegnanti devono prestare attenzione alla durata dell’assenza dell’alunno dalla classe e intervenire
prontamente qualora risulti eccessiva.
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I collaboratori scolastici devono tenere sotto controllo I’'area dei servizi e portarsi nell’antibagno qualora
qualche alunno acceda ai servizi.

Mensa (dalle ore 12:30 alle ore 13:30)
Gli alunni che usufruiscono del servizio mensa sono gestiti dal personale preposto dal Comune, che si
deve presentare nella classe assegnata o nel corridoio antistante alle ore 12:25.
I restanti alunni, che non si fermano a mensa, sono accompagnati all’'uscita alle ore 12:30 dai docenti
delle rispettive classi e vengono affidati ai genitori o ai loro delegati.

Alle ore 13:30 gli alunni che non usufruiscono del servizio mensa, sono accolti dagli insegnanti che li
accompagnano in classe. Alle ore 13:30 le insegnanti raggiungono la classe, dove troveranno i bambini
che hanno pranzato a scuola, vigilati dagli educatori del Comune.

Sono presenti in mensa due docenti da lunedi a giovedi; il venerdi non € previsto il servizio mensa.

Se necessario, i bambini vengono accompagnati ai servizi anche con l'aiuto delle educatrici. Nel caso di
diete speciali, i genitori devono compilare appositi moduli predisposti dal Comune e/o farne
richiesta al Comune stesso.

La commissione mensa dellIstituto (composta da genitori e dal dirigente scolastico e/o suo delegato) per
il controllo dei pasti, pud accedere ai refettori durante il pranzo per assolvere ai compiti previsti dalla
normativa vigente.

Uscita pomeridiana - ore 16:00
L'uscita degli alunni deve avvenire in modo ordinato, in fila, sotto la vigilanza degli insegnanti.
Alle ore 15:55 gli alunni che usufruiscono dello scuolabus raggiungono ordinatamente il corridoio
antistante la cavea sotto la vigilanza dell'insegnante e i trovano ad attenderli I'accompagnatore dello
scuolabus insieme al quale raggiugono il mezzo.
Alle ore 15:55 gli alunni che usufruiscono del pedibus dovranno raggiungere il vialetto, passando dalle
medesime porte vetrate utilizzate per I'ingresso al mattino, sotto la sorveglianza delle docenti; |i
troveranno ad accoglierli gli accompagnatori del pedibus (volontari civici).
Alle ore 16.00 i restanti alunni sono accompagnati dai docenti all’'uscita dell’edificio, dove vengono accolti
dai genitori o da persone maggiorenni da essi delegate.
L'uscita dal cancellone centrale avverra ordinatamente con il seguente ordine d’uscita: le classi 5~ e 4/
dalla parte destra del cancellone, le classi 3”,2”™ e 1/ dalla parte sinistra del cancellone.

Regole generali
A partire dalle ore 16:30 non & piu possibile accedere all’edificio scolastico.
Si raccomanda ai genitori la massima collaborazione e puntualita, dato che le regole sopra esposte
sono dettate dal solo desiderio di assicurare ai bambini vigilanza, tutela e sicurezza.

Colloqui individuali e generali

Sono previsti colloqui con gli insegnanti da svolgere durante I'anno scolastico e momenti di incontri
collegiali con le famiglie.

Gli insegnanti si rendono disponibili a ricevere su appuntamento al di fuori del proprio orario di servizio.
Le date degli incontri collegiali saranno rese note per tempo con comunicazione nel Registro Elettronico e
sul diario.

Durante le assemblee con i genitori ed i colloqui individuali non € consentita la presenza degli alunni, se
non espressamente richiesta dai docenti.

Cellulari
Le bambine e i bambini NON devono portare a scuola cellulari o altri dispositivi simili, come ad esempio
smartwatch.

Infortuni e malessere degli alunni

In caso di infortuni lievi I'insegnante provvede alle prime cure, con la collaborazione degli addetti al
pronto soccorso, dei collaboratori scolastici. Sara utilizzato il materiale di pronto soccorso in dotazione
all’Istituto Scolastico.

In caso di infortunio grave, occorre convocare subito i genitori e richiedere l'intervento medico urgente.
Per ogni infortunio i docenti interessati compilano i modelli predisposti che consegnano o
inviano via email in segreteria entro 24 ore o il giorno stesso.

Stessa procedura deve essere seguita dai genitori per l'invio di eventuali certificazioni del Pronto
Soccorso a sequito di infortunio a scuola, ossia entro 24 il certificato del pronto soccorso deve essere
consegnato e/o inviato via email alla segreteria scolastica.

In caso di malessere si prestano al bambino le prime cure necessarie e si avvisa la famiglia la quale dovra
provvedere a ritirare I’'alunno a scuola.




Di norma il personale scolastico nhon somministra farmaci a scuola. Qualora l'alunno sia costretto ad
assumere farmaci in orario scolastico, i genitori sono invitati a prendere visione del protocollo sanitario

pubblicato sul sito a cui si attiene la Scuola.
Nessun oggetto (cartellette, zaini, strumenti musicali...) pu0d essere depositato davanti le uscite di

sicurezza o lungo le vie di esodo.

Approvato dal Consiglio di Istituto in data 09/04/2025 con delibera nr. 20

Il Dirigente Scolastico

Prof. Flavio Pavoni

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993
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